INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION Y
Ittt d Tarsparencis,Acceso 3 PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE GUERRERO P ADA 2025

la Informacién y Proteccion de Datos
Parsonales del Estado de Guerrero

ACUERDO 02/2025 “POR EL QUE SE APRUEBA EL PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO 2025 (PADA 2025) DEL INSTITIUTO DE
TRANSPARENCIA ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES DEL ESTADO DE GUERREROQ?”, lo anterior al tenor de los siguientes:

EL PLENO DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE GUERRERO:

En sesion ordinaria numero ITAIGro/02/2025, de fecha quince de enero de dos ‘ﬁfﬂg
veinticinco, el Pleno de este Instituto, a propuesta del Comisionado Roberto Nava| \
Castro, emitié por unanimidad un ACUERDO, y entre los antecedentes y considerandos
que lo sustentan, se destacan los siguientes:

ANTECEDENTES

PRIMERO. Que de conformidad con lo establecido en el articulo 120 de la Co titucion

AN
Politica del Estado Libre y Soberano de Guerrero, asi como en articulo 25° de\la Le
b

numero 207 de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado, el Instit

es un organismo publico autbnomo con personalidad juridica y patrimonio prep
\

autonomia técnica, presupuestal, de organizacidn y decision, garante de la transpgrentia

\
y del acceso a la informacién.

\
\
SEGUNDO. Que el 05 de mayo de 2016, el Congreso del Estado de Guerrero aprobd l{a\
Ley nimero 207 de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica, misma que fue

publicada en el Periédico Oficial del Estado de Guerrero el 06 de mayo de ese mismo afio.

TERCERO. De acuerdo con lo establecido por el articulo 41 y 44 de la Ley nimero 207,
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Guerrero, el Pleno dgl
Instituto es competente para expedir los acuerdos necesarios para su adecuado

funcionamiento.

e

veintiuno, el H. Congreso del Estado de Guerrero, design6 al cnudadaft\grtd Nava

S 0
CUARTO. Que mediante Decreto Numero 781 de fecha 28 de mayo .';. dgs i ’L
Instituto de Transparencia Ax'z.so a
la Informacidony Prowwccic s .- atos

. les del Estado de trere,
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Castro, como Comisionado del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién y

Protecciéon de Datos Personales del Estado de Guerrero.

QUINTO. Que mediante Decreto nimero 449 de fecha 09 de mayo del dos mil veintitrés,
el H. Congreso del Estado de Guerrero, designé a la ciudadana Maria de Lourdes Ortiz
Basurto, como Comisionada del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion y

Proteccion de Datos Personales del Estado de Guerrero.

SEXTO. Que mediante Decreto nimero 450 de fecha 09 de mayo del dos mil veintitrés,
el H. Congreso del Estado de Guerrero, designé al ciudadano Horacio Diaz Quifonez,
como Comisionado del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién

de Datos Personales del Estado de Guerrero.

CONSIDERANDO

PRIMERO. Los numerales 23,24,25, 26 y articulo 28 fraccion lll, de la Ley nUmero 794 de
archivos del Estado de Guerrero y sus Municipios, establece en su Capitulo V respecto a
la Planeacién en materia archivistica, elaborar un programa anual de desar

archivos.

iones encaminadas a la actualizacién, aplicacién y observancia de los instrumento

control y consulta archivistica con expedientes actualizados para el debido proceso|de

J

TERCERO. El OBJETIVO GENERAL DEL (PADA) 2025, es un documento de planeacion

para la organizacion de los archivos, mediante los procesos archivisticos de clasificacién

rendicion de cuentas.

de expedientes, transferencias primarias y secundarias y, bajas documentales de

conformidad a lo establecido en los instrumentos de control y consulta archivistica.

comunicaciéon con el area responsable de archivo, para propiciar un trabajc)\conﬂﬁtg e
instituto de Transparencia, Axeso a
la tnforrmaciGa y Protweccion de Datos
Personales del Eziado de Guerrero.

(-\ CUARTO. Para dar cumplimiento al (PADA) 2025, se incrementara la cor a;iép y
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integral a nivel institucional en los archivos de tramite. Con las acciones del (PADA) 2025,
a mediano plazo, se realizara la liberacion de espacios fisicos de los archwos’.*q!é t(amlte

para realizar |a transferencia primaria al archivo de concentracion; de conformidad: conl_ s

procesos archivisticos que deberan realizar las unidades administrativas, aplic
observando lo dispuesto en la ley general de Archivos y la Ley nimero 794 de aiq

del Estado de Guerrero y sus Municipios. .‘ \ %

"\
Por las consideraciones expuestas, y en términos de los dispuesto por los articulos 25 y \-3
41 de la Ley nimero 207 de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica del Estado

de Guerrero, el Pleno de este Organo Garante emite el siguiente:

ACUERDO

UNICO. - “POR EL QUE SE APRUEBA EL PROGRAMA ANUAL DE DESARRO[LO
ARCHIVISTICO 2025(PADA 2025) DEL INSTITIUTO DE TRANSPARENCIA ACCESO
A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE
GUERRERO)”; con base en los siguientes términos

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2025 DEL ITAIGro. \

(PADA 2025)

Instituto de Transparenc:a, #2%E50 B
la InforvaciGn y Proiwccios 1e Datos
personales del Estado de Guerrero,
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Instituto de Transparencia, Acceso a
la informacién y Protecclon de Datos
Personales del Estado de Guerrero

CONTENIDO
l.- ELEMENTOS DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2025.5
1.- MARCO DE REFERENCIA. ......coouiuiiieiieeeeeteteessesssetessaesesesesesese s ssessnensesssssnsns 5
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3.1 OBJETIVOS ESPECIFICOS. ..o T WP 6
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2.- RECURSOS Y COSTOS......c.c i ittt i nassssisissss s asssss s sise 8
4.2.1 RECURSOS MATERIALES. .........ooiiiiie i e N\ 8
4.2.2 RECURSOS HUMANOS ...ttt d

4.3. TIEMPO DE IMPLEMENTACION: CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES...... [\
I.- ADMINISTRACION DEL PADA 2025. .............cococvcvverenineeiececsnsessieseseseseesessesssask s 1
- 1.- REPORTE DE AVANCES. ... ottt 1
1.1 CONTROL DE CAMBIOS. ...ttt re e s 1
1.2 PROCEDIMIENTO DE CAMBIO.......c..cccoiiniinnnen T S e TS
N 2 PLANIFICAR LA GESTION DE RIESGOS

\ 2.2 CONTROL DE RIESGOS. oot ieoeee oo eeeeeeeeaeeeeeeneeeaeeesssneeadiens \7

Instltutc de Trsnsparmcsa i xeso a

nfordacitn y Hrotvecigs ¢
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I.- ELEMENTOS DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2025.

1.- MARCO DE REFERENCIA.

El ITAIGro, es un organismo publico dotado de autonomia constitucional, especializado,
independiente en sus decisiones y funcionamiento, imparcial, colegiado, con personalidad
juridica y patrimonio propios, con plena autonomia operativa, técnica, de decision, gestil n
y administrativa, con capacidad para decidir sobre el ejercicio de su presupuesto_y

determinar su organizacién interna, ademas de lo antes dicho, el Instituto requieremr \

con un Sistema Institucional de Archivos, en apego a las disposiciones en materia de
archivo, que contribuya a un adecuado control de la documentacioén generada, resultados
eficientes y mecanismos de control confiables, asi como garantizar respuestas eficientes

a las solicitudes de acceso a la informacién y contar con un proceso de rendicion de

cuentas transparente.

de cuentas.

2.- JUSTIFICACION.

Para dar cumplimiento al PADA 2025, se incrementara la coordinacién y comunicacion
con el area responsable de archivo, para propiciar un trabajo conjunto e integral a nivel
institucional en los archivos de tramite. Con las acciones del PADA 2025, a mediano plazo,
se realizara la liberacion de espacios fisicos de los archivos de tramite, para realizar la_— )

transferencia primaria al archivo de concentracién; de conformidad con los proceso{

archivisticos que deberan realizar las unidades administrativas, aplicand?@ﬁ\@ndo

Guerrero y sus Municipios. \@V/
AL

Instituto de Transparencia, & o502

{2 InforaciGn y Prowwinic s - 4atns

Personales ael Estado de Gueiterd.
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Con el PADA 2025, se contara con los siguientes beneficios:

e Cumplir con la normatividad en materia de Archivos.

e Contar con archivos organizados, controlados y actualizados.

e Contar con procesos archivisticos regulados vy ejecutados
sistematicamente.

e Fomentar entre las diversas areas del Instituto la integracién de manera
adecuada y continua, los documentos en expedientes ordenados de
acuerdo a su naturaleza juridica.

¢ Reutilizar los espacios liberados para el resguardo de los expedientes.

e Mantener el repositorio del instituto a disposicidn de los servidores publicos
para consultar datos que puedan ayudar a la resolucion de otros

documentos.

3.- OBJETIVO GENERAL. ‘\\

primarias y secundarias y, bajas documentales de conformidad a lo establecido en |

rumentos de control y consulta archivistica.
3.1 OBJETIVOS ESPECIFICOS.

» Cumplir con las mejores practicas archivisticas que aseguren la

homogeneidad en los procesos archivisticos dentro del Instituto.

e Identificar y clasificar al 100% de expedientes que estén activos o que estén

por concluir para hacer la transferencia al archivo de concentracié);,,—aw\
il W

f <3 B [}
be ‘* /
IThiGre .~
Institute da Transparencia, & %750 a

lainforsaadiony Proteccic s - Uatos
Personales del Eztzdo de Guerreco.
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e Tener un mejor manejo y orden de los expedientes de cada area

administrativa del instituto.

» Dar cumplimiento a las obligaciones que establece la Ley General de
Archivos y la Ley Numero 794 de Archivos del Estado de Guerrero y sus

Municipios.
|

e Mantener actualizados los instrumentos de control y consulta archivistica.

en los que se fundamenta la gestidn documental, asi como aquellos que

apoyan el ejercicio social del derecho de acceso a la informacion.
e Elaborar e instrumentar el programa anual de capacitacion en materia

archivistica para las personas involucradas en los procesos de gestion

documental del ITAIGro.

4.- PLANEACION. ?(
f

Con el proposito de cumplir con los objetivos especificos del PADA 2025, el Ax
Coordinadora de Archivos contara con la participacidon de los responsables de los Ar hiv. ._
de Tramite y del grupo interdisciplinario de archivo, asi como los integrantes del comit :\. \
de Transparencia del ITAIGro. \" \"-\_\_
Por lo anterior, es necesario llevar a cabo las acciones y estrategias que constituiran las : |

actividades planificadas para el logro de los objetivos planteados.

—,

N

</©\

;;§n~" ¢
n
JTAIGIU
Se definen las actividades, requerimientos y responsables para la‘ £jecucion de procesasso a

a Inforvaacion y Proteccion te Datos
pPersonales del Estado de Guerrero.

4.1.- REQUISITOS.
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INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACIONY

Persongles del Estado de Guerrero

archivisticos (Tabla 1).

PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE GUERRERO

PADA 2025

semestralmente el
inventario por
expedientes

ACTIVIDADES REQUERIMIENTOS Y/O RESPONSABLE
PLANIFICADAS INSUMOS
1 Realizar transferencias | Levantamiento de Director de Archivos
primarias informacién del ITAIGro, Grupo
Interdisciplinario de
Archivo
2 Actualizar Levantamiento de

informacion

Director de Archivos
del ITAIGro, Titular del
Archivo de
Concentracion

3 Eliminar documentos

que hayan cumplido su

Levantamiento de
informacion

Director de Archivos
del ITAIGro, Titular del

ante el AGE y AGN

ciclo vital y su periodo Archivo de
de conservacion. Concentracion

4 Formalizar una baja Levantamiento de Director de archivos del
documental y dictamen | informacién ITAIGro.

4.2.- RECURSOS Y COSTOS.

Para la implementacién y desarrollo puntal del presente programa es indispens

contar con tanto recursos econémicos como humanos que se destinen concretg

N
R

'{%é coordinacion de archivos; e incluso, lograr a corto plazo una profesionalh%
I

recurso humano destinado a la materia

4.2.1 RECURSOS MATERIALES.

Recursos materiales y
tecnologicos Cantidad
Computadora de escritorio 2
Escaner 2
impresora 2
Papel bond 3 m!llar e
—. | Folders 3 millar L N
Cajas de cartén 38 [ Eard \
ng ¢ /J:

\_iTFAiﬁr&
e n a
instituto dz Tranigr):\fcncc’g,’ g :5;(:05
Inforwmadiény ¥ i
IF?ersonales gel Estado de Guerrero.

C/( Cartuchos 8 LY
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4.2.2 RECURSOS HUMANOS

PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE GUERRERD

Recursos Humanos

PADA 2025

Funcion

1 responsable del area coordinadora
de Archivos

1 responsable del Archivo de
concentracion.

Coordinar normativa y operativamente los
archivos de tramite y de concentracién

\

1 servidor Publico adscrito al area
coordinadora de Archivo.

Colaborar con el area coordinadora de \
“‘-\

archivos. O

1 responsables de los archivos de
tramite.

Representar a las unidades administrativésjr

en materia de archivos.

-

N

4.3. TIEMPO DE IMPLEMENTACION: CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES.

Actividades

planificadas.

Realizar
transferencias
primarias
actualizar y
promover el PADA
del afio en curso,
asi como el
informe anual del
(pada) del afo
anterior

Eliminar
documentos que
hayan cumplido su
ciclo vital y su
periodo de
conservacion de
ejercicios
anteriores.
Actualizar los
instrumentos
archivisticos
requeridos por la
PNT.
Actualizar
semestralmente el
inventario general
por expedientes.

Calle Ninfa, Lt. 1 Mza. 6, Fraccionamiento Valle Dorado, Segunda Seccién, C.P. 39074, Chilpancingo de los Bravo, Guerrero.
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Formalizar una
baja documental
ante el Archivo
General de la
Nacién.
Capacitacién en
materia de
Archivos a
servidores
publicos.

[I.- ADMINISTRACION DEL PADA 2025.

Elaborar y someter a consideracion de los comisionados como titulares del sujeto obligado
a quien éste designe, el programa anual y publicarlo en su portal electrénico en los

primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente,

de acuerdo con lo establecido en los articulos 23 y 28 fracciones llI, de la Ley General de

Archivos, asi como su respectivo informe de cumplimiento.

(\

WEPORTE DE AVANCES.

Se elaborara un informe anual de cumplimiento del PADA 2025, el cual se publicara eh e

hY

“portal de internet del Instituto de conformidad con la Ley de Archivos.

1.1 CONTROL DE CAMBIOS.

Se prevé, que, en caso necesario, el PADA 2025 podra modificarse por parte de los

siguientes servidores publicos:

( o Responsable del Area Coordinadora de Archivos.
3 ¢ Responsable del Archivo de Concentracion.

¢ Responsable de los Archivos de Tramite.

instituto dz Transparencia, #2502

la Infoissaciéan v Proteccios de Datos

Personales del Estado de Guerrero.
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INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION Y

PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE GUERRERO

¢ Representantes del Grupo Interdisciplinario.

1.2 PROCEDIMIENTO DE CAMBIO.

PADA 2025

El responsable del Area Coordinadora de Archivos recibira la solicitud de cambio, para el

analisis y determinacion del alcance, para evaluar el resultado que resultaria en |as

actividades de las areas. Una vez realizado el analisis se podra formalizar el cambio,

. ] . . \\"5. b
rechazo del cambio; por lo cual procede a informar la decisién a los responsables-

Archivo de Tramite y a los representantes del grupo interdisciplinario.

2. PLANIFICAR LA GESTION DE RIESGOS.

2.1 IDENTIFICACION DE RIESGOS.

Actividades. Identificacion de Riesgos.
Realizar Transferencias primarias. e Acumulaciéon documental en los archivos de
tramite.
i\'\\
e Ocultamiento de informacié\ﬁ\._ y
documentacion en los archivos. \\
\
o Resistencia al cambio e inobservancia\
normatividad para el cumplimienty \y
elaboracion de instrumentos de control |
consulta archivistica. \ ey
Actualizar semestralmente el e Acumulacién documental en los archivos de\
inventario de cada 4éarea por tramite.
expediente. \J
e Falta de Personal que realice las actividades
en los archivos de tramite.
e Inadecuada clasificacion ar@fstgEa de la )
documentacion. L%
/J'
\\,\@IE,'I},’_—

tnstituto de Transparencia, ixe.s? a
la Inforeacion y Proweccios de Datos
Personales del Estado de Guerrero.
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Capacitacion en materia de o Personal desinteresado para realizar las
Archivos. actividades en los archivos de tramite.

¢ Resistencia al cambio e inobservancia al
cumplimiento de los procesos archivisticos
por el personal que realiza las actividades en
los archivos de tramite.

¢ Faita de Personal que realice las actividades
en los archivos de tramite.

.
2.2. CONTROL DE RIESGOS. \'\
Riesgos. Actividad de Control \\
/
Acumulacién documental en los archivos de o Establecer reuniones de trabajs.
W tramite y de concentracion.
<:;><\ e Orientar y dar asistencia a\lo

responsables de los archivos\d
tramite y de concentracién para la
realizacion de procesos
archivisticos.

e Sensibilizar a los titulares de las
unidades administrativas del
instituto.

)

B
e

5
. R
!'!'?d‘(_il/v/
tnstituto de Transpa«enc_.i’a, 2 :Sg?oas
{a Informaciony Pro‘ce-cc.o:sGue"em.
personales del Estado de
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Inadecuada Clasificacién archivistica de la e Establecer reuniones de trabajo
documentacion. por unidad administrativa.

¢ Solicitar capacitacion

e Orientar y dar asistencia a los
responsables de Archivo.

1
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Falta de personal que realice las actividades  Sensibilizar a los titulares de las\\
en los archivos de trdmite y de concentracion. unidades  administrativas  del ||

instituto.
o Solicitar apoyo de prestadores de
servicio social. A

[II. NORMATIVIDAD.

e Ley General de Archivos.
e Ley nimero 794 de archivos del Estado de Guerrero y sus Municipios.

o Criterios para elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

TRANSITORIO

PRIMERO. El presente acuerdo entrara en vigor el mismo dia de su aprobacién. / N \-\
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SEGUNDO. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva y a la Direccion de Tecnologia, realicerii§s’acciones

Instituto de Transparencia, A%eso a
la Inforsmacion y Proimccios Jde Datos
personales del Estado de Guerrero.

Calle Ninfa, Lt. 1 Mza. 6, Fraccionamiento Valle Dorado, Segunda Seccién, C.P. 39074, Chilpancingo de los Bravo, Guerrero.
Sitio Web: https:flitaiaro.org.mx, Teléfono: 01 (747)1160376, Correo electrénico: secretario-ejecutivo@itaiaro.org.mx 2025 13




INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACIONY
e e L ol PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE GUERRERO PADA 2 0 25

e Informacion y Proteccion de Dafos.
Pursonales del Estade de Guerrero

de su competencia a efecto de que, se publique el presente Programa en los estrados y en las
paginas electronica oficial del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién y Protecciéon de

Datos Personales del Estado de Guerrero; y de obligacion para los servidores publicos del ITAIGro.

SECRETARIO EJECUTIVO.
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TAIGIS
NOTA. Esta hoja de firmas, corresponden al acuerdo niimero 02/2025, aprobado en sesion ordinaria ITAIGro/02/2025, de fecha quiré -
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instituto de Transparencia, n -‘lr)_:.”oo:
la infoiracibn Y !'ro'mcc.m’t,ce”é.‘é.
personales del Estado de Gu
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