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ACUERDO 41/2024 “POR EL CUAL SE APRUEBA REPLICAR LOS LINEAMIENTOS DEL
DECALOGO EMITIDO POR LA COMISION DE ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL
DEL SISTEMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA (SNT) RESPECTO A LA ENTREGA-
RECEPCION, ACTIVIDAD QUE OCUPA A LOS SUJETOS OBLIGADOS “PODER @
LEGISLATIVO y “H. AYUNTAMIENTOS”, CON EL FIN DE COADYUVAR EN SUS
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS” bajo los siguientes:

EL PLENO DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE GUERRERO, Y:

Que en Sesién Ordinaria nimero ITAIGro/23/2024, de fecha tres de julio del afio do
veinticuatro, el Pleno de este Instituto, a propuesta de la Comisionada Maria de Lourde
Basurto, emitié por unanimidad un ACUERDO, y entre las consideraciones que lo sust
se destaca lo siguiente:

ANTECEDENTES

I. En la reforma al articulo 6° de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.en
materia de transparencia, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el siete defeb )
de dos mil catorce, se sientan las bases para articular un Sistema Nacional de Transparencia) ~
y se brinda autonomia constitucional a los érganos garantes federal y estatales, ampliando
sus facultades y competencias.

Il. El articulo quinto transitorio de la reforma citada en el punto anterior, establecié un plazo
de un afo, para que las legislaturas de los Estados armonizaran su normatividad respectiva
conforme a lo establecido en la Constitucién Federal, por lo que, atendiendo a este mandat )/
el dos de abril de dos mil catorce, la XL Legislatura del Honorable Congreso del Estado
Guerrero, aprobd la reforma a la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
Guerrero, en materia de transparencia, publicado el veintinueve de ese mismo mes y afio en
el Periodico Oficial de la Entidad Federativa.

Posteriormente, el cuatro de mayo de dos mil quince, se publicd en el Diario Oficial de la
Federacion, la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica qﬂe‘de |gual
manera, segun lo estipulado por el quinto transitorio, otorgé el plazo de un aio ue las
leyes de transparencia y acceso a la informacién publica en los estad6§ %‘g% |§ se

armonizaran en términos de dicha ley. N

instituto de Transparencua AXE50 8_—,
la Inforvacion y Prorccior de Datds

lll. En ese mismo orden de ideas, el cinco de mayo de dos mil dieciséis;ota' XL’ Eggistatira™
del Honorable Congreso del Estado de Guerrero, aprob6é la Ley numero 207,L de
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Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Guerrero, misma que se
publico en el Periddico Oficial del Estado de Guerrero, el seis de mayo de ese mismo afio,
por lo que;

IV. - La entrega-recepcion es un proceso de interés publico, de cumplimiento obligatorio y
ormal, de las servidoras y servidores publicos para el desarrollo y cumplimiento de sus
iones, el cual esta regulado por la Ley de Entrega Recepcion de las Administraciones
icas del Estado y Municipios de Guerrero, mismo que delimita la responsabilidad y el
ejercicio de funciones de las servidoras y servidores publicos involucrados en dicho proceso.

CONSIDERANDO

l. Que, de acuerdo a la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Guerrero, en
sus articulos 120, 121 y 123, mencionan que el Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacién y Proteccion de Datos Personales del Estado de Guerrero (ITAIGro), promovera,
protegera, garantizara, difundira y transparentara todos los actos de las autoridades estatales
municipales, el derecho a la informacién de las personas y sus datos personales, asi como
dar-garantia a los principios de méxima publicidad, acceso universal, disponibilidad,
simplicidad, rapidez y gratuidad.

II. Que en términos de lo establecido por el articulo 25, de la Ley Numero 207 de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Guerrero, el presente érgano
garante, es un organismo autdbnomo, con personalidad juridica y patrimonio propio,
autonomia técnica, presupuestal, de gestion, organizacion y decisién, Garante de la
Transparencia, Acceso a la informacion Publica, asi como la Proteccién de Datos
Personales.

lll. Que en funcion de lo establecido por los articulos 44 y 45, fraccion | de la Ley Nugiero
207 de Transparencia y Acceso a la Informacidén Pulblica del Estado de Guerrero, en relacion
con lo dispuesto por el articulo 25, fraccién XlIl del Reglamento de este Organo Garante, es
facultad de los comisionados, presentar o suscribir propuestas de acuerdos necesarios para
el adecuado funcionamiento del érgano garante ante el Pleno del Instituto, y @Ias
garantias necesarias para el acceso a la informacién publica y demas atri%ci fies en la
materia. \ P /

o

: . _— Earas R ancia, Axeso a
IV. Que en apego a la ley, las servidoras y servidores publicos promuev%fn_‘yfﬂgvéﬁ“%fﬁéa'b@ jg Datos

personales ael Estado 0e Guerrero.
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rendicidon de cuentas; asimismo establece como una de la prioridades de la presente
administracion, fortalecer todas aquellas acciones gue mejoren la transparencia, v la
rendicién_de cuentas, con la finalidad de tener una administracion respetuosa de los
principios y valores que rigen la funcion publica, en ese sentido, sin lugar a dudas el proceso @
de entrega-recepcion, toma gran importancia, toda vez que en el mismo se consolidan
acciones de transparencia y rendicién de cuentas

V. El acto administrativo denominado Proceso de Entrega-Recepcion que debe qu
debidamente registrado en un documento oficial denominado Acta Administrativa
Entrega-Recepcion en la que se describa el estado que guardan la administracion deQ
entes publicos de que se trate, a la que se acompaiiara la informacién y la documentacid
relativa a los asuntos, programas, obras, obligaciones y recursos asignados al ente publico;
asi como, los formatos, anexos, e informacién que la componen, ya sea en fisico, digital o
ambos.

Por tanto:

RECOMENDACIONES:

-

el derecho universal de poder solicitar, acceder, consultar, difundir, reproducir y publicar Ig ™
informacion publica que se haya generado o que se encuentre en posesion de los sujetos
obligados sefalados.

UNO. - Las recomendaciones son de caracter general a efecto de garantizar y hacer efectivo

DOS. - Se sugiere que al momento que se tenga conocimiento que dejaran de ocupar
empleo, cargo o comisién, haciendo este hecho del conocimiento por oficio del Orga
Interno de Control o de las areas de Auditoria Interna de las empresas productivas del
Estado, en el ambito de su competencia y segln corresponda. Lo anterior, sin perjuicio de
cumplir con la obligacion de mantener ordenados y actualizados en forma permanente sus
registros, controles, archivos y demas documentacién relacionada con sus facultades.

. .y . R 7 N
TRES. - Contar con informacion de los programas, proyectos y acciones reallmd%da

administracion de gobierno, y por cada unidad administrativa o cargo publlco,\y ™ "
\ ™/

&Tile

nstituto de Transparenua, Aaeso a
I. - Los Servidores Publicos salientes y el Servidor Publico receptora.gummm cfodepares
ersonales del Estado de Guefrero

aquella informacion archivistica digital o material, que se encuentre”durante el acto de
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entrega-recepcion, se encuentre a la par con la funcion, obligaciones y atribuciones que
realizan y que en esta se encuentre la informacion primordial bajo los preceptos legales, 4,
5,6,7,8,10. 13, 17 y demas aplicables de la Ley Numero 207 de Transparencia y Acceso a .
la Informacion Publica del Estado de Guerrero.

\III. — Que de acuerdo a la Ley General de Archivo, dentro del Capitulo Il de los Procesos
e entrega y recepcion de archivos, y en consideracion con el articulo 17 de la presente Ley
e conformidad con lo que establece que los Servidores Publicos que deban elaborar un
ctande entrega-recepcion al separarse de su empleo, cargo o comision, en los términos de
osiciones juridicas aplicables, deberan entregar los archivos que se encuentran bajo
su custodia, asi como lo instrumentos de control y consulta archivisticos actualizados,
sefialando los documentos con posible valor histérico de acuerdo con el catalogo de
disposicidon documental.

IX.- Que, en el sentido de maxima publicidad en materia de Transparencia y Acceso a la
Informacién y Proteccion de Datos Personales, respecto a los procesos de entrega y

i \Xe)cepci()n respecto a los Sujetos Obligados "H. Ayuntamientos, Y Poder Legislativo”

(.

TN nforme al articulo 36 de la Ley Organica del Municipio Libre y Soberano de Guerrero,
cesando Jla responsabilidad de los Servidores Publicos y tomando en cuenta las fechas
indicadas y términos que establece el mismo numeral.

De lo anteriormente expuesto, y términos de los dispuesto por los articulos 25y 43 de la Ley
Numero 207 de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Guerrero, el
Pleno de este Organo Garante, considera puntual REPLICAR LOS LINEAMIENTOS DEL
DECALOGO EMITIDO POR LA COMISION DE ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL
DEL SISTEMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA (SNT) RESPECTO A LA ENTREGA-
RECEPCION, ACTIVIDAD QUE OCUPA A LOS SUJETOS OBLIGADOS “PODER
LEGISLATIVO y “H. AYUNTAMIENTOS”, CON EL FIN DE COADYUVAR EN SU
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVA,;

(SIC)...
Decalogo de los archivos en los procesos entrega-recepcié_ngf'\‘\\

’ 1. Los archivos son un elemento fundamental para %I gain\‘
*

funcionamiento de las administraciones publicas. \ Z /
Derivado de la obligacién constitucional de los entes publicos de docurentar

| Instituto de Transparencia, Aeson a

h la Inforemacion y Proweccior de Datos

) personales ael Estado de Guerrero.
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todo acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o
funciones, los archivos constituyen un elemento vital para el cumplimiento del
marco legal mexicano, para el funcionamiento eficiente de las instituciones,
para la preservacion de la memoria histérica e institucional, asi como para el
ejercicio de multiples derechos humanos.

2. Los procesos entrega-recepcion representan un procedimiento vital
para garantizar transiciones ordenadas y en apego a la ley.

Dichos procesos permiten realizar la transferencia de responsabilida
activos y documentos entre las administraciones publicas, salient
entrantes, permitiendo la continuidad de la funcidn publica y la evaluaci
las administraciones.

3. Los archivos son un elemento central de los procesos entrega-
recepcion.

Al constituir la base documental del quehacer publico, los archivos se
constituyen en un elemento central y primordial de los procesos éniregar\
recepcién, debiendo ser tratados de conformidad con los principios de
conservacion, procedencia, integridad, disponibilidad y accesibilidad, |
establecidos en la Ley General de Archivos, asi como de los principios
establecidos en las leyes locales.

4. Los archivos son patrimonio publico.
La Ley General de Archivos establece que los documentos publicos tienen el /
caracter de bienes nacionales y monumentos historicos, por los que ninguna
persona servidora publica, tanto de las administraciones salientes o entrantes,

los puede reclamar para si.

.
y 4
i

5. Los archivos forman parte de los bienes que deben entregarse en |ﬂ
procesos entrega-recepcion.
La Ley General de Archivos contempla la obligacidon de que los servide:res
publicos que deban elaborar un acta de entrega-recepcion al separarse de su
empleo, cargo o comisioén, deberan entregar los archivos que se encuentren
bajo su custodia, asi como los instrumentos de control y consulta archivisticos
actualizados, sefalando los documentos con posible valor histérico de
acuerdo con el catalogo de disposicion documental.

6. La responsabilidad de los archivos en los procesos entrega-recepciéon

es compartida.

Las personas servidoras publicas de las administraciones sallentes y\
entrantes tienen responsabilidad compartida respecto de la entrégd’y
recepcion de los archivos en estos procesos. Por un lado, la responsabilidad

de hacer entrega de los archivos de conformidad con lo establecido-por el |
marco legal, como, por otro lado, recibirlos y, en caso de que ng.ocurriera-asi; \

A
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denunciarlo ante la autoridad correspondiente.

7. El incumplimiento de las obligaciones en materia archivistica puede
configurar delitos archivisticos.

Cualquier accién u omisidén, tanto por parte de las personas servidoras
\publicas de administraciones salientes como de las administraciones
ntrantes, que atente contra lo dispuesto en la Ley General de Archivos y
emas normativa en la materia, podria configurarse en un delito archivistico.

. capacitacion y profesionalizaciéon en materia archivistica es vital
para una adecuada gestion documental.

La Ley General de Archivos establece la obligacion de que todos los sujetos
obligados deberan promover la captacién en las competencias laborales en la
materia archivistica, asi como la profesionalizacién de los responsables de las
areas de archivo.

9. La responsabilidad de preservar integramente los documentos de
archivo recae en los titulares de los sujetos obligados.

i La Ley General de Archivos establece que la responsabilidad de preservar
~\integramente los documentos de archivo, tanto fisicamente como en su
\_. _‘tenidg, asi como de la organizacién, conservacibn y el buen

uncionamiento del sistema institucional, recae en la maxima autoridad de
cada sujeto obligado.

10. Los procesos entrega-recepcion constituyen un proceso vital para la

garantia del derecho de acceso a la informacioén.

Los documentos de archivo en los procesos entrega-recepcién son un

requisito indispensable para alcanzar la plena garantia del derecho de acceso

a la informacion publica, al tiempo de constituir la base del ejercicio de la
/\ transparencia y ser un soporte para la rendicién de cuentas.

\
Bajo\,,__este contexto y en términos de lo dispuesto por los articulos 45, fraccién | de la Ley
Numero 207 de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica del Estado de Guerrero, se
propone al Pleno de este Organo Garante el siguiente:

ACUERDO

UNICO. “POR EL CUAL SE APRUEBA REPLICAR LOS LINEAyIﬁfr&\ DEL
DECALOGO EMITIDO POR LA COMISION DE ARCHIVOS Y GESTIONLchgﬁ_. 1 ENTAL
DEL SISTEMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA (TSNT) RESPECTO Axl__ﬁ;‘;EI‘E;I'_BEGA-
RECEPCION, ACTIVIDAD QUE OCUPA A LOS SUJETOS OBLIGAD&"‘POQER
tnstituto de Transparencia, &3S0 2
1a Inforsaacion y Proweccior de Datos
. . . . . perspnales ael Estado de Guerrero.
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v

LEGISLATIVO, “H. AYUNTAMIENTOS”, CON EL FIN DE COADYUVAR EN SUS
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS”

TRANSITORIOS
PRIMERO. El presente acuerdo entrara en vigor el mismo dia de su aprobacion.

SEGUNDO. Para su debida notificaciéon, publiguese en los estrados del Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacién y proteccién de Datos Personales del Estado de
Guerrero, y en la pagina electronica oficial de este Organo Garante.

NOTIFIQUESE Y CUMPLE:

Asi lo acordé y firma el Pleno del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién y Protecmon e
Datos Personales del Estado de Guerrero, en sesidn ordlnana numero ITAIGro/23/2024 celebrada

/QUINONEZ/ 1~ M.D.MARIA DE LOU

deTr oS
\nsntut(‘ Ol\ HI'O eCCi flo)g de Da COMI

alnfo‘\‘vmz: Te do de Guerrero.
_-PTTS0

CARL §AL/-€ERTO GARCIA GONZALEZ.
_-SECRETARIO EJECUTIVO.

NOTA: ESTA HOJA DE FIRMAS, CORRESPONDEN AL ACUERDO NUMERO 41/2024, APROBADO EN SESION ORDINARIA ITAIGRO/23/2024, DE FECHA
03 DE JULIO DE 2024.
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