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ACUERDO NUMERO 64-A/2021, POR EL QUE SE APRUEBA RECOMENDAR A LOS
SUJETOS OBLIGADOS “INSTALAR SU SISTEMA INSTITUCIONAL PARA LA
ADMINISTRACION DE SUS ARCHIVOS Y LLEVAR A CABO LOS PROCESOS DE
GESTION DOCUMENTAL”, [
EL PLENO DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACIONY | ||/
PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE GUERRERO: Y |

| ¥

CONSIDERANDO

Que en Sesion Ordinaria nimero ITAIGro/29/2021, de fecha treinta de noviembre del afio dos mil
veintiuno, a propuesta del Comisionado Presidente Francisco Gonzalo Tapia Gutiérrez, e/

Pleno aprobé por unanimidad un ACUERDO, y entre las consideraciones que lo sustentan, se

destacan las siguientes:

PRIMERO. La reforma a la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en materia de
transparencia, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 7 de febrero del afio 2014, sentd
las bases para garantizar el derecho al acceso a la informacion, transparencia y archivos. En
cumplimiento a ello, el 4 de mayo del afio 2015, se public6 en el Diario Oficial de la Federacién
la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, otorgando un plazo de un
afio para que las leyes estatales en la materia se armonizaran.

SEGUNDO. Que derivado de la reforma constitucional en materia de transparencia y acceso a la
informacion Pablica, se ha resaltado la importancia de la gestién documental.

Es asi, que por mandato constitucional, los sujetos obligados deben documentar todo acto que
deriva del gjercicio de sus facultades, competencias o funciones y preservar los documentos en
archivos administrativos actualizados. Al respecto, el articulo 24, fraccion IV de la Ley General de /
Transparencia y Acceso a la Informacion Pdblica (LGTAIP) establece que los sujetos obligados
deben "constituir y mantener actualizados sus sistemas de archivo y gestion documental,
conforme a la normatividad aplicable”.

TERCERO. Que el 05 de mayo del afio 2016, el Congreso del Estado de Guerrero, aprobd la Ley
Numero 207 de Transparencia y Acceso a la Informacién Ptblica del Estado de Guerrero, misma
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que fue publicada en el Periddico Oficial del Estado de Guerrero, el seis de mayo de ese mismo

afo.

CUARTO. Que la Ley Namero 207 de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Guerrero, se ha convertido en la principal herramienta en el ambito Estatal y Municipal,
en materia de Transparencia, Proteccion de Datos, Acceso a la Informacién y Rendicion de

Cuentas.

QUINTO. Que el 15 de junio de 2018 el Congreso General de los Estados Unidos Mexicanos
expidié la Ley General de Archivos, normatividad que dio pie al nacimiento del Sistema Nacional ||
de Archivos, y la homologacion del resguardo de documentos en todo el pais. All |

SEXTO. Que de acuerdo a la Ley General de Archivos, cada entidad federativa contara con un
sistema local de archivos, que sera el conjunto orgénico y articulado de estructuras, relaciones
funcionales, métodos, normas, instancias, instrumentos, procedimientos y servicios tendientes a

cumplir con los fines de la Ley aludida.

OCTAVO. Que se debe comenzar a trabajar con el propésito de vincular esfuerzos en torno a la
Ley General de Archivos, para lograr su adecuada implementacion, por lo que se hace necesario
impulsar una campafa de difusion para que la sociedad en su conjunto conozca la materia de

archivos. ("N

NOVENO. Que tanto en la Ley General de Archivos como en la Ley Numero 794 de Archivos del

Estado de Guerrero y sus Municipios en el articulo 11 establecen como obligacion de los sujetos

\ I-. \

obligados establecer un sistema institucional de archivos, el numeral 20 lo conceptualiza, y el 21 N
\‘ \

sefiala como debe integrarse: %
“Los sujetos obligados deberan: /

1. Administrar, organizar, y conservar de manera homogénea los documentos de archivo
que produzcan, reciban, obtengan, adquieran, transformen o posean, de acuerdo con sus
facultades, competencias, atribuciones o funciones, los estandares y principios en
materia archivistica, los términos de esta Ley y deméas disposiciones juridicas que les
sean aplicables;
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I1. Establecer un sistema institucional para la administracién de sus archivos y llevar a cabo
los procesos de gestion documental; ...”

Articulo 20. El Sistema Institucional es el conjunto de registros, procesos, procedimientos, Ll
criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto obligado y sustenta la l-' 1 j }' |'
actividad archivistica, de acuerdo con los procesos de gestion documental. [ Il

Todos los documentos de archivo en posesion de los sujetos obligados formaran parte del sistema | |
institucional; deberan agruparse en expedientes de manera légica y cronoldgica, y relacionarse ' | |
con un mismo asunto, reflejando con exactitud la informacion contenida en ellos, en los términos

que establezca el Consejo Nacional y las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 21. El Sistema Institucional de cada sujeto obligado debera integrarse por:
I Un area coordinadora de archivos, y

I Las areas operativas siguientes:
a) De correspondencia;
b) Archivo de tramite, por area o unidad;
c) Archivo de concentracion, y
d) Archivo histdrico, en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal y técnica del sujeto
obligado.

Los responsables de los archivos referidos en la fraccién Il, inciso b), seran nombrados por el
titular de cada area o unidad; los responsables del archivo de concentracion y del archivo histérico
seran nombrados por el titular del sujeto obligado de que se trate. ...”

DECIMO. En ese sentido, el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion y
Proteccién de Datos Personales del Estado de Guerrero, como Organismo Garante
comprometido con la aplicacion de las normatividades de las materias relacionadas a las
atribuciones que han sido conferidas por la legislacién vigente, tiene la intencion de incidir
en los Sujetos Obligados para que cumplan con sus obligaciones, tendientes también a

garantizar el derecho de acceso a la informacion y la transparencia.

Por lo anteriormente expuesto y con fundamento en los articulos 45, fracciones | y X, 47,
fraccion XX, 63, fraccion Xl y XIlll, 65, y demas relativos y aplicables de la Ley . Numero
207 de Transparencia y Acceso a la Informacidén Publica del Estado de Guerrero, los

comisionados integrantes de Pleno del Instituto emiten el siguiente:

Calle Ninfa, Lt. 1 Mza 6, Fraccionamiento Valle Dorado, Segunda Seccion, Chilpancingo, Guerrero, C.P 39070. Sitio Web:
http:/fitaigro.org.mx Teléfono/Fax 01 (747) 1160376. Correo electronico; secretario-acuerdos@itaiaro.ory.mx




Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos
Personales del Estado de Guerrero

Instituto de Transparencia, Acceso a
la Informacion y Proteccidn de Datos
Personales del Estado de Guerrero - - - - —

ACUERDO:

PRIMERO.- Se aprueba recomendar a los Sujetos Obligados “Instalar su Sistema

Institucional para la Administracion de sus Archivos y llevar a cabo los Procesos

de Gestion Documental®.

SEGUNDO.- Se sugiere observar lo establecido en la guia emitida por este instituto, la
cual puede ser consultada en https://itaigro.org.mx/wp-content/uploads/2020/07/GUIA-
SISTEMA-ARCHIVOS.pdf

TRANSITORIOS
PRIMERO. El presente acuerdo, entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion por el

Pleno de Instituto.
SEGUNDO. Se instruye notificar a los Sujetos Obligados el presente acuerdo.

TERCERO. Para su debida notificacion, publiquese en los estrados y en la pagina web
oficial del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos

Personales del Estado de Guerrero.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE.

Asi lo acordé y firma el Pleno del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion y
Proteccién de Datos Personales del Estado de Guerrero en Sesion Ordinaria nimero
ITAIGro/29/2021, celebrada el dia treinta de noviem)
Secretario Ejecutivo quedafe. ------------- - --_-' PR E T TR
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re de dos mil veintiuno, por ante el

= frf“
Lic. Fran@i: scoéon lo Tapia Gutiérrez
Comisionado PreS|dente

Lic. Wilber Tacuba Valencia
Secretario Ejecutivo
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