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ACUERDO NUMERO 37/2021, POR EL QUE SE APRUEBA EMITIR LAS

3 RECOMENDACIONES DIRIGIDAS A LOS TITULARES DE LOS SUJETOS

|| OBLIGADOS Y TITULARES DE LAS UNIDADES DE TRANSPARENCIA, EN
/ 7 ,‘ | | MATERIA DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES CON MOTIVO DEL PROCEDIMIENTO
4] I | ' DE ENTREGA-RECEPCION A REALIZARSE POR LOS SUJETOS OBLIGADOS

| 1 DEL ESTADO DE GUERRERO, QUE CONCLUYEN SU ADMINISTRACION EN

* ESTE ANO 2021.

\|
Y

EL PLENO DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION
Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE GUERRERO: Y

Que en sesiodn ordinaria nimero ITAIGro/21/2021, de fecha siete de septiembre del
'\ ano dos mil veintiuno, a propuesta del Comisionado Presidente Francisco Gonzalo
Tapia Gutiérrez, el Pleno de este Instituto aprob6 por unanimidad un ACUERDO, y
-entre las consideraciones que lo sustentan, se destacan los siguientes:

CONSIDERANDOS

PRIMERO. Que la reforma a la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
en materia de transparencia, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 7 de
febrero del afo 2014, sentd las bases para garantizar el derecho al acceso a la

informacion, transparencia y archivos, siendo estas entre otras las siguientes:

EGUNDO. Que el cinco de mayo de dos mil quince, entré en vigor la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, cuerpo normativo que, entre otras
disposiciones, prevé la homologacion de principios, criterios y procedimientos que

garanticen el ejercicio del derecho de acceso a la informacién en el ambito nacional.

TERCERO. Que el 05 de mayo del afio 2016, el Congreso del Estado de Guerrero,
aprobé la Ley nimero 207 de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del

Estado, misma que fue publicada en el Periddico Oficial del Estado de Guerrero el 06
de mayo de ese mismo afio.

CUARTO. Que la legislacion aludida establece que el Instituto tiene entre otr fﬁl

deberes la promocion de Ia transparencia y el derecho de acceso a la mformacton J
conforme a lo establecido en los articulos 63 primer parrafo y 64:
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“Articulo 63. Adicional a lo que marca la Ley General en su Titulo Cuarto Cultura de la
Transparencia y Apertura Gubernamental que corresponda, el Instituto en coordinacion con los
demas sujetos obligados debera promover y difundir de manera permanente la cultura de la
transparencia y acceso a la informacién publica. ..

Articulo 64.En materia de cultura de la transparencia, el Instituto debera:

l Elaborar e instrumentar un programa de capacitacion y actualizacion de los servidores
publicos en materia de transparencia y acceso a la informacion publica, en
coordinacién con los sujetos obligados; ..."

. Promover la elaboracién de un manual de compromisos por la transparencia en el
Estado de Guerrero cuyo objetivo sea el de facilitar la observancia de esta Ley,”

QUINTO. Que con el objeto de garantizar y promover la generacion y consolidacion
de una cultura de la transparencia y rendicion de cuentas, es necesario generar
certeza ante la ciudadania, ya que con la transparencia y rendicion de cuentas se

inhiben las malas practicas, se combate la corrupcion y se fortalecen las instituciones.

\ SEXTO. Que la Ley nimero 207 de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Estado de Guerrero, establece las atribuciones del Organismo Garante del Estado
de Guerrero, la cual se ha convertido en la principal herramienta en el ambito Estatal
y Municipal, en materia de transparencia, proteccion de datos personales, acceso a

la informacion y rendicion de cuentas.

SEPTIMO. Que los articulos 6 y 7 de la Ley numero 794 de Archivos del Estado de

Guerrero y sus Municipios establecen lo siguiente:

Articulo 6. Toda la informacién contenida en los documentos de archivo producidos,
obtenidos, adquiridos, transformados o en posesion de los sujetos obligados, sera
publica y accesible a cualquier persona en los términos y condiciones que establece
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y la Ley de Proteccién de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, ambas del Estado de Guerrero.
El Estado de Guerrero debera garantizar la organizacion, conservacion y preservacion
de los archivos con el objeto de respetar el derecho a la verdad y el acceso a la
informacion contenida en los archivos, asi como fomentar el conocimiento del
patrimonio documental del Estado.

Articulo 7. Los sujetos obligados deberan producir, registrar, organizar y conservar
los documentos de archivo sobre todo acto que derive del ejercicio de sus facultades,
\ competencias o funciones de acuerdo con lo establecido en las disposiciones
) correspondientes.

T

Bajo este contexto, el Instituto de Transparencia, Acceso ala Informacion y Protecc«on
T

de Datos Personales del Estado de Guerrero, pretende que los su;etOs @Eﬁados

cumplan con estos articulos en los actos de entrega- recepcion.
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OCTAVO. Que la Ley numero 213 de Entrega Recepcion de las Administraciones
Plblicas del Estado y Municipios de Guerrero, establece como “marco normativo” a

todo ordenamiento que regule, ordene y dé transparencia y uniformidad al proceso de
entrega-recepcion.

NOVENO. Que el articulo 44 de la Ley nimero 207 de Transparencia y Acceso a la
Informacion Pablica del Estado de Guerrero, en la fraccion I, inciso b), establece como
atribucion del Pleno:

“Vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales y legales en la

materia, asi como dictar las normas y previsiones destinadas a hacer efectivas
tales disposiciones;”

DECIMO. Que los articulos 44 fraccion Il inciso c), 45, fraccion | de la Ley nimero 207

de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica del Estado de Guerrero, prevé

como facultad de los comisionados, someter al Pleno, proyectos de acuerdos.

Por lo anteriormente expuesto y con fundamento en los articulos 43, fracciones | y
XXI, 47, fraccién XX, 63, primer parrafo y demas relativos y aplicables de la Ley
numero 207 de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de

Guerrero, los comisionados integrantes de Pleno del Instituto emiten el siguiente:

ACUERDO

\ UNICO.- Se aprueba emitir las Recomendaciones dirigidas a los Titulares de los

/ Sujetos Obligados y Titulares de las Unidades de Transparencia, en materia de

| Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica y Proteccién de Datos Personales con
motivo del procedimiento de entrega-recepcion a realizarse por los Sujetos Obligados
del Estado de Guerrero, que concluyen su administracion en este afio 2021

RECOMENDACIONES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA

INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES CON MOTIVO™,

DEL PROCEDIMIENTO DE ENTREGA-RECEPCION A REALIZARSE POR LOS .
SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADO DE GUERRERO :

"
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RECOMENDACIONES GENERALES

PRIMERA.- Se recomienda a los titulares de los comités de transparencia y titulares
de las unidades de transparencia de los sujetos obligados que concluyan su
administracion, hagan entrega de todos los registros, documentacién y archivos- en el
medio que se encuentren (fisico o electronico)- que tengan en su posesion y/o hayan
generado en su encargo, dicha informaciéon debera estar relacionada, ordenada y
catalogada, y en aquellos casos en que se encuentre clasificada como reservada o
confidencial tal circunstancia se debera identificar de manera clara mediante una
caratula en donde se especifique que contiene partes o secciones reservadas o
confidenciales, conforme a la normatividad aplicable. En caso de que los funcionarios
salientes omitan entregarlos, los funcionarios entrantes lo deberan requerir por escrito

0 en su caso levantar las actas circunstanciada respectiva.

SEGUNDA.- Se recomienda que para que los registros, documentacion y archivos
que se entreguen estén completos y la informaciéon sea oportuna y accesible, se

incluya cuando menos la siguiente informacion:

e Catalogo de la normatividad vigente en materia de transparencia, acceso a la
informacion y protecciéon de datos personales, incluyendo la normatividad interna en
caso que se haya emitido, todo lo anterior con un respaldo de los documentos en
version electrénica.

e Relacion de usuarios y contrasefias para la operaciéon de la Plataforma Nacional de
Transparencia y del Sistema Infomex Guerrero.

e Calendario, minutas y/o actas de las sesiones del Comité de Transparencia.
e Personal adscrito al Comité y Unidad de Transparencia.
o Enlaces designados de cada area del sujeto obligado.

¢ Solicitudes realizadas al sujeto obligado y que se encuentren en proceso de atenderse,

i sefialando la fecha en que se realizo.

1 e Convenios de colaboracidon en materia de transparencia, acceso a la informacion

publica, proteccion de datos personales u otras materias afines que haya celebrado el
sujeto obligado y que se encuentren vigentes.

e Relaciéon de archivos de tramite, concentracion e histérico a cargo del Comité o de la
Unidad de transparencia.

o Direcciones de correos electronicos institucionales que se encuentren habilitados para

dar atencion al publico o bien para recibir notificaciones, asi como las contraseinas

para su acceso. //;"‘ R

v 3 s T
¢ Cualquier otro asunto que se encuentre en tramite en materia de transparencia, acceso
a la informacién publica, proteccion de datos personales u otras materias afines. :

ThiGae

e Inventario de bienes adscritos a la Unidad y/o Comité de 'I?ransparendia;n-'
primordialmente los que tengan que ver con garantizar el acceso a [2"informacion .,
publica ; ke

Calle Ninfa, Lote 1, Manzana 6, Fracc. Valle Dorado, Segunda Seccion, Chilpancingo, Guerrero. C.P 39070. Sitio Web:
http.//itaigro.org.mx , Teléfono/Fax 01 (747) 1160376 Correo electronico: secretario-acuerdos@itaigro.org.mx .

e



INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE
DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE GUERRERO

Instituto de Transparencia, Acceso a
la Informacion y Proteccién de Datos
Personales del Estado de Guerrero

TERCERA. Se recomienda que en el proceso de entrega recepcion, el Titular de la
Unidad de Transparencia entrante cuente con acceso a la Plataforma Nacional de
Transparencia y al Infomex Guerrero, lo anterior para garantizar oportunamente el

acceso a la informacion dando respuestas a las solicitudes en tramites.

CUARTA.- Se recomienda que para garantizar la atencion oportuna a las solicitudes
presentadas ante el sujeto obligado, es importante que se considere la entrega de una

relacion de las solicitudes electronicas y fisicas que se encuentren en proceso de

atencion o, bien, si se encuentran dentro del plazo para ser impugnadas ante el
" ITAIGro, en dicha relacion es necesario que se especifique si es de acceso a la
nformacion o de derechos ARCO [acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion a

los datos personales] .relacién que debera contener cuando menos los siguientes
datos:

» Folio de la solicitud:;

> Tipo de solicitud (informacién publica o derechos ARCO (acceso, rectificacion;
cancelacion u oposicion a los datos personales);

Fecha oficial de recepcion;

Estatus;

Fecha limite de respuesta:
Posibilidad de prérroga;

Area o areas a las que fue turnada para su atencion; y

vV V.V V VYV V¥V

Cualquier otro asunto relacionado.

QUINTA. En materia de Recursos de Revision ante el ITAIGro.

Con el objeto de que el Titular de la Unidad de Transparencia entrante se encuentre
en posibilidades de atender oportunamente los medios de impugnacion en tramite
ante el ITAIGro, se recomienda entregar un listado de los recursos interpuestos en

contra del sujeto obligado en el cual se sefiale al menos lo siguiente:

Area o areas responsables de darle seguimiento;

Requerimientos realizados por el ITAIGro:

sttt

v" Numero de expediente;

v Fecha oficial de notificacion de la admision:

v" Estado procesal en el que se encuentra;

v" Ponencia bajo la cual se substancia e recurso; ENN
v" Materia sobre la cual versa: / %
¥ ;

v

v

Fecha limite para atender los requerimientos realizados por el ITAIGro:"

yrmacion y Protecason 4
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v" Fecha de resolucion(si la hubiere);
v Estatus de cumplimiento; y

v Cualquier otra informacién que se estime relevante.

SEXTA. En materia de Proteccion de Datos Personales

La Ley numero 466 de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de Guerrero, establece como parte de sus obligaciones de los
sujetos obligados/responsables, la elaboracién de documentos o la realizacion de
acciones que deben estar documentadas, encaminadas a garantizar un tratamiento
adecuado de los datos personales, por lo que se deben identificar los principales
documentos que se generen para el cumplimiento de la proteccién de datos, por
ejemplo si se gener6 normatividad interna especifica para regular los procesos
internos de la institucién en materia de proteccion de datos personales, se recomienda

\\ identificar la siguiente informacion:

» Documentacion generada por el Comité de Transparencia en relacion con la
proteccion de datos personales y el ejercicio de los derechos ARCO;

% Documentos generados en torno a las gestiones de las solicitudes de ejercicio
de derecho ARCO y portabilidad;

% Designacion en su caso del oficial de proteccion de datos personales;

% Los avisos de privacidad relacionados con los tratamientos a su cargo y las
constancias de su puesta a disposicion, asi como en su caso, las medidas
compensatorias que se hayan generado;

¥ Documentos de seguridad;

7 Medidas de seguridad implementadas;
< Los consentimientos otorgados para el tratamiento de datos personales y en su

caso las revocaciones;

N < Programa y politicas internas de proteccion de datos personales;
? % Inventario de datos personales; y
“‘—ff & La demas informacién relacionada con datos personales que obren en su
poder.

I . s
a i Bajo ese contexto, es importante resaltar que estas recomendaciones ~SOm=

\ | enunciativas mas no limitativas y en ese sentido el Instituto de Transparencia, Accéso
4

a la Informacion y Protecciéon de Datos Personales del Estado de Guerrero (ITAIG o),

como 6rgano garante de los derechos humanos del Acceso a la Informacidn; a2 weers acce
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Transparencia y la Proteccion de los Datos Personales pone disposicion en la pagina

web de este Instituto ( itaigro.org.mx ) para todos los funcionarios responsables de

estos procesos de entrega recepcion en esta materia, diferentes recursos que le
pueden ser Utiles, ademas que en caso de requerir capacitacion en alguna materia,

podran realizar esta solicitud a través del correo electrénico contaco@itaigro.org.mx

TRANSITORIO

PRIMERQO. El presente acuerdo entrara en vigor el mismo dia de su aprobacion.

SEGUNDO. Para su debida notificacion, publiquese en los estrados y en la pagina

electronica oficial del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion
de Datos Personales del Estado de Guerrero.

NOTIFIQUESE Y CUMPLE:

Asi lo acord¢ y firma el Pleno del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién
y Proteccion de Datos Personales del Estado de Guerrero, en sesién ordinaria niimero

ITAIGro/21/2021, celebrada el dia siete de septiembre del afio dos mil veintiuno, por

5 ¢

“LIC. FRANCISCO GONZALO TAPIA GUTIERREZ
swncosies 5 ¢ GOMISIONADO PRESIDENTE

LIC. WILBER TACUBA VALENCIA
SECRETARIO EJECUTIVO
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