INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION Y
PROTECCION DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE GUERRERO

Instituto de Transparencia, Acceso a
1a Informacién y Proteccion de Datos
Personales del Estado de Guerrero

ACUERDO NUMERO 26/2018, POR EL QUE SE APRUEBAN
RECOMENDACIONES GENERALES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA, CON
MOTIVO DEL PROCEDIMIENTO DE ENTREGA - RECEPCION DE LOS SUJETOS
OBLIGADOS “H. AYUNTAMIENTOS MUNICIPALES”.

EL PLENO DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA
INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE

GUERRERO: Y

CONSIDERANDO

Que en Sesion Ordinaria nimero ITAIGro/20/2018, de fecha catorce de agosto del
dos mil dieciocho, el Pleno de este Instituto, a propuesta del Comisionado
Francisco Gonzalo Tapia Gutiérrez, aprobé por unanimidad de votos, un
ACUERDQO, y entre las consideraciones que lo sustentan, se destaca lo siguiente:

PRIMERO. Que la reforma a la Constitucién Federal en materia de transparencia
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 7 de febrero del afio 2014, senté
las bases para garantizar el derecho al acceso a la informacién y la transparencia.
Posteriormente, el 4 de mayo del afio 2015, se publicé en el Diario Oficial de la
Federacion la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, que
en el quinto transitorio otorgé el plazo de un afio para que las leyes de
transparencia y acceso a la informacién publica se armonizaran en términos de

dicha ley.

SEGUNDO. Que el 5 de mayo del afio 2016, el Congreso del Estado de Guerrero
aprobé la Ley numero 207 de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del

stado, cuya publicacion en el Periodico Oficial fue el 6 de mayo del mismo afio.
/

/ TERCERO. Que la Ley nimero 207 de Transparencia y Acceso a la Informacién

' Publica del Estado, en el articulo 44, fraccién 11, inciso c), le otorga facultades al
ITAIGro para aprobar los reglamentos, lineamientos, manuales de procedimiento, \
politicas y demas normas que resulten necesarias para el funcionamiento del ' o

Instituto.

CUARTO. Que con fecha primero de marzo del afio dos mil dieciocho, en sesién
ordinaria numero ITAIGro/05/2018, el, pleno del Instituto, a propuesta el s
Comisionado Francisco Gonzalo Tapia Gutiérrez, aprobé el acuerdo niﬁ'legﬁ“g "-“\1
11/2018, relativo “AL PROGRAMA ANUAL DE LA CULTURA D 1 F i "j
TRANSPARENCIA 2018”, que, entre otras cosas, en su objetivo General®o

-

mstituto de Transcarencra, Acceso @

literalmente establece:
0 i3 Intorinacion y Proteccton de Datos
% Personales del Estado de Guenero
P
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“...El Gobierno del Estado de Guerrero y el Instituto de Transparencia,
Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales del Estado de
Guerrero (ITAIGro) conjugaran esfuerzos para promover y difundir de
manera permanente la cultura de la transparencia, el ejercicio del derecho
de acceso a la informacién publica y la rendicion de cuentas, asi como
realizar actividades que fortalezcan a ambas instituciones en la materia...”

QUINTO. Que es un hecho publico y notorio que se vivié un proceso electoral en
la entidad para el cambio de administraciones municipales, acorde a la jornada
electoral celebrada el dia 1 de julio del presente afno. Donde se eligieron a ochenta
Ayuntamientos y un Consejo Municipal elegido por usos y costumbres; dichos
organos se instalaran el proximo 30 de septiembre, conforme al articulo 36 de la
Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero, cesando la
responsabilidad de los salientes el 29 de mismo mes y afio conforme al mismo
fundamento legal.

Bajo este contexto, para nadie es ajeno que los procesos de entrega y recepcién en
los H. Ayuntamientos, usualmente existen desacuerdos entre la administracion

_ saliente y la entrante, Lo que propicia que en la entrega recepcion, la
informacion no se transfiera de una administraciéon a otra, ni en formato
documental, ni digital, e incluso retirandose de los servidores que tienen un
caracter publico.

En este orden de ideas, es necesario que el Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacién y Protecciéon de Datos personales del Estado de Guerrero, debe de
tomar las medidas pertinentes para Garantizar el Derecho de Acceso a la
Informacidén, la Transparencia y la Proteccién de Datos Personales, como punto
medular en su actuar.

Que, en esta logica, es necesario emitir Recomendaciones Generales en Materia
de Transparencia con motivo del procedimiento de Entrega - Recepcion de
Sujetos Obligados “H. Ayuntamientos Municipales”, que estipulen acciones en
la Ley de la Materia. Sin obviar, que incluso en sesioén ordinaria previa numero
19/2018 de fecha 17 de julio del 2018, a propuesta de la Comisionada Mariana
Contreras Soto, este Pleno aprob6 ya algunas recomendaciones en la Materia. /” ””"

N Por lo anteriormente expuesto y con fundamento en los articulos 120 y 123 de 1 %%
\

Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de Guerrero; 44, fraccion II,\ Tisro

inciso ¢), 65 y demas relativos y aplicables de la Ley Numero 207 de Transpazen&ia, oo enos 4
j \ y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Guerrero, los comisioHado¥ 0" v roteccion de Da

Personales del Estado de (e
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integrantes del Pleno del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién y
Proteccion de Datos personales del Estado de Guerrero, emiten el siguiente:

ACUERDO:

UNICO: EL PLENO DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA
INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE
GUERRERO, EMITE RECOMENDACIONES GENERALES EN MATERIA DE
TRANSPARENCIA CON MOTIVO DEL PROCEDIMIENTO DE ENTREGA
RECEPCION DE LOS SUJETOS OBLIGADOS “H. AYUNTAMIENTOS
UNICIPALES”. LAS CUALES SON DEL TENOR SIGUIENTE:

RECOMENDACIONES

'RIMERA: Las recomendaciones son de cardcter general a efecto de garantizar y
hacer efectivo el derecho de toda persona de solicitar, acceder, consultar, difundir,
reproducir y publicar Informacion publica que haya sido generada o esté en su
posesién de las dependencias publicas del Organo Municipal.

SEGUNDA: Durante el proceso de entrega-recepcion, deberdn garantizar en todo
momento, el derecho de acceso a la informacién y la proteccién de los datos

personales.

TERCERA: Las administraciones cuidardn que la informacién que se transmita
durante el acto de entrega-recepcion, sea congruente con la funcién y las
atribuciones que realizan y que se incluya la informacion primordial conforme a los
articulos 4, 5, 6, 7, 8, 10, 13 y 17 de la Ley Numero 207 de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica del Estado de Guerrero. Asi como la que se genere para el
llenado de los formatos de la Plataforma Nacional de Transparencia PNT.

CUARTA: Las administraciones deberdn cuidar, que no se difunda, sustraiga o
' transfiera ilegalmente informacién catalogada como reservada o confidencial,
/ debiendo implementar para ello, medidas de seguridad necesarias y suficientes. A

QUINTA: Para los Servidores publicos:

I La informacién ptblica no es propiedad de quien la produjo, deberdn
abstenerse de destruirla o sustraerla, independientemente del formﬂ;qgfj\\\
incluida la que se encuentre en la Plataforma Nacional de Transpar nc"fa_}\\

(PNT) y en sus portales o paginas Web. K gg /'

II.  Deberan llevar un registro fisico y electrénico de los documentos que manéj&i_cy

-
para facilitar su transmision. st de Transpaendi Access &
a Informacion y Proteccion de Datoy

Personales del Estaco de Guenes
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IIl.  Deberan hacer entrega de toda la informacion publica que estuvo en su poder,
so pena de sancion.

SEXTA: Para dar claridad a la informacién generada por la administracion
Saliente se recomienda:

/ \ a) Revisar si el listado de expedientes guarda un orden numérico o cronoldgico,
‘ con orden consecutivo.

b) Sino guardan un orden, deberd asentarse la forma de clasificacion.

c) Revisar siexisten Videos, audios o archivos digitales, y si estdn considerados
en la relacion.

d) Solicitar los antecedentes de actas de entrega-recepcion de las
administraciones pasadas por cada dependencia municipal, del mas antiguo
al mds reciente.

| e) Solicitar la remisién de Archivos Histéricos por cada dependencia, en el que
W se asiente la fecha, el tramite de acceso y consulta.

SEPTIMA: Las Unidades de Transparencia deberan de considerar:

a) Si se cuenta con un Sistema de Publicacién de Informaciéon Fundamental, en
internet u otros medios (pdagina WEB, Facebook, etc), actualizarla en el
periodo correspondiente, teniendo que estar actualizada a la fecha de la
entrega-recepcion, y verificar que se entreguen las claves de usuarios y
contraserias, lo cual debe quedar asentado en el acta.

b) Verificar que el Sujeto Obligado cuente con claves de usuarios y contrasenas
para la PNT, asi como el respaldo de los formatos y que la transmisién de
estos se asiente en el acta.

c) Verificar que se cuente con Claves de usuario y contraseria para el Sistema
Infomex y que la transmision de estds quede en el acta.

d) Verificar que se transmitan las Actas de Sesién del Comité de Transparencia.

e) Verificar si existen solicitudes de acceso y proteccion de informacion
confidencial pendiente de responder, recursos de revision, recursos de_.
Transparencia o recursos de Proteccion de Datos Personales, senalando e y N

. e . e
estado procesal. Y si es asi informarlo mediante la documental :3 ;
correspondiente. ;3 f

\ 2

f) Dar cuenta de los correos electronicos designados para recibir notiﬁcaGiQn@S, ransparencia, ACCeso

asi como las contrasenas para su acceso. b informacion y Proteccion de Dator
Pfessonales del Eslade de Guerredd
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g) Documentar la existencia de acuerdos de concentracién y verificar su
vigencia.

h) Revisar si se cuenta con los sistemas de Informaciéon Reservada Yy
Confidencial, y si estdn autorizados por el Instituto.

i) Dar cuenta de la existencia del Reglamento Interno en materia de
Transparencia y acceso, asi como los Avisos de Privacidad.

OCTAVA: El Titular del Sujeto Obligado entrante, con auxilio de las
Unidades de Transparencia, deberan de considerar de manera
Prioritaria:

a) Designar al Titular de la Unidad de Transparencia, respetando en todo
momento el perfil y jerarquia determinado por los articulos 52 y 53 de la Ley
207 de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica del Estado de

Guerrero.

b) Integrar debidamente el Comité y su notificacion al Instituto.

¢} Notificar al Instituto de los Datos de contacto, del Titular de la Unidad, asi
como el correo para recibir notificaciones.

d) Atender las solicitudes de acceso a la informacion y proteccion de Datos
Personales, pendientes.

e} Renovar en su caso, los acuerdos de concentracion.

f] Actualizar la informacion fundamental en el Sistema WEB, como en la_
Plataforma Nacional de Trasparencia. TLy
il

E'P vl ]
g) Utilizar y respetar la tabla de aplicabilidad aprobada por el érgano g%(zrﬁﬁgf:] /

' il
en la entidad. Raes.
i
aistituto de !’ar'-‘-'l-,:fenci: ACCPSO &
la informacion y Frotecclon de Ualor
Personales del Esado de Guernerc

NOVENA: Se recomienda a los Titulares de los Sujetos Obligados entrantes publicar
en sus Portales de Transparencia (SIPOT) la informacion que se genere con motivo
de los procedimientos de Entrega — Recepcién, cuidando en todo momento, que no se
difunda informacion que revista el cardcter de informacién confidencial o reservada.

DECIMA: Se recomienda a los Titulares de los Sujetos Obligados salientes realizar
la entrega fisica del archivo del H. Ayuntamiento de manera integra, ademds del que
se pueda tener de forma digitalizada.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. Las presentes Recomendaciones entran en vigor al dia siguiente de su
aprobacion.

SEGUNDO. Para su debida notificacion, publiquese en los estrados y en la pagina
web oficial del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de
Datos Personales del Estado de Guerrero.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE:

Asi lo acordd y firma el Pleno del Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacién y Proteccion de Datos Personales del Estado de Guerrero, en sesion
ordinaria numero ITAIGro/20/2018, de fecha catorce de agosto del afio dos mil
dieciocho, por ante el Secretario Ejecutivo quedafe. - - - - - - - == = - - == - - - - - -

ionado Presidente

N.Y

mstituto de Transp yrencia, Boce
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Comisionado / misibnada
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C. Wilber Tacuba Valenia
Secretario Ejecutivo
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